关于常熟市特殊教育学校孟春芳老师

莅校示教的相关安排

为了进一步提高我校教师的教育教学水平，促进我校课堂教学质量的提升，我校决定邀请常熟特殊教育学校孟春芳老师12月2日来我校示教，示教内容为八年级语文《董存瑞舍身炸暗堡》第三课时。当日大致活动内容安排如下：上午第二节课9：40孟老师上课，地点八年级教室；第三节课进行交流，地点三楼会议室。

为了确保此次活动的圆满成功，希望各条线能通力合作，全体教师能密切配合。现将相关事项安排如下：

（一）校长室：负责总体安排、联络邀请等。

（二）教导处：负责具体安排

1.负责对开课班级的相关安排。

2.安排好当天课务，保证正常教学秩序（当日第一节课语文老师进教室上语文课，第二第三节课数学老师上一节数学课一节自习辅导课。）

3.做好活动的宣传报道工作。

（三）教技室：

    1.提供活动的相关电教服务。

    2.安排好活动当日拍照等相关工作。

    3.打印好横幅交总务处布置。
（四）德育处：

    1.做好学生文明行为和礼仪教育工作。

    2.维持学生秩序，确保学生安全文明守纪。 

（五）少先队：

      落实学校卫生工作，确保窗明几净墙白路洁草绿。

（六）班主任：

    1.做好学生安全文明礼仪教育。

    2.督促学生做好其它相关工作。

（七）护导老师：挂牌上岗，维护课间秩序。

（八）总务处：
1.安排好开课教室的听课座位。

2.三楼会议室横幅布置，茶水、午餐等安排。
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