苏州市吴中区特殊教育学校
2010～2011学年度第二学期第3.4周（9月13日～9月30日）工作安排

本周工作重点： 

制订各类计划；做好疫苗接种工作；做好安全教育工作；家长会；培智部教学展示。

	各科室
	主          要          工           作

	校长

办公室

人事
	1.上报教育教学论文鉴定材料。

2.上报个别教师学历变更登记。

3.及时按质完成区教育局人事科布置工作。

4.9月13日下午1：00行政会议。

5.9月20日下午家长学校。

6.做好09-10学年度“名师”考核工作。

7.各条线工作计划9月15日前存于网上邻居徐斌/条线工作计划文件夹中。

	教导处
	1.聋部任课教师批阅暑假作业，要订正，再批改。9月15日前交教导处。

2.教师制订学科教学计划,于9月25日前存入教导处相应文件夹内。
3.毛笔字、钢笔字练习要求同上学期，各完成15份作品，期末放在三楼会议室展出。

4.第五周教研组组织六认真检查——教学计划，并填交互查表（电子）。

5.拟定我校第十届校园文化艺术节活动方案。

6.理顺本学期学生名册。

7.中高年级语文教师于9月20日前结合2010年读书活动方案，制定好本班的读书活动计划并上传至孙华萍语文教研组文件夹内。
8.10月30日培智部以班级为单位进行各学科教学展示活动。

9.9月27日本学期首个课堂开放日活动。

10.排定校级骨干教师和青年教师展示活动。

	教科室
	1. 送交参赛论文。
2. 整理教科室资料。

3. 做好课题网络上传工作。

4. 积极开展读书活动，以学校网志为平台，加强交流与学习。每位教师每月上传不少于4篇阅读记载、1篇教学随感，每学期至少上传1篇专题小结。

	教技室
	1.配合做好“苏州教育E卡通项目”学校实施方案。

2.与教导处一起做好江苏省第三届中小学网络读书活动的作品上传工作。
3.准备参加吴中区第三届中小学校园电视节目评比作品。

	德  育
团  队
	1.积极做好“迎国庆，庆世博”智障儿童环保时装秀表演赛的环保时装，于9月15日前完成。
2. 重新规范、落实一日常规评比检查细则，组织检查人员进行培训并开展工作。
3.队干部培训，内容为安全教育。（黄晓梅）
4..9月14日国旗下讲话：陶建华——安全教育  手语翻译：孙华萍 （讲话的内容存入黄晓梅国旗下讲话的文件夹里）

	总 务


	1.继续做好综合楼的筹建工作。
2.食堂、宿舍各种制度上墙。

3.种植小农场。

4.办理本年度食堂卫生许可证。
5.整改食堂内的各项布置。

6.清理荷花池内的杂草。

7.添置洗衣机、电铃。

8.做好教育教学的服务工作。

	财 务

工 会
	1.“爱特校，唱校歌”录制校歌光盘上报教育工会。
2.上报学生体检有关资料.

3.上报学生医保资料。

	体 卫
	1.做好麻疹和乙肝疫苗的接种工作。
2.做好免费体检学生情况登记。


