苏州市吴中区特殊教育学校
2009～2010学年度第二学期第15.16周（5月31日～6月12日）工作安排

本周工作重点： 

加强学校安全工作；做好评先工作；抓教学进度；微型课题上传；组织参加征文活动。
	各科室
	主          要          工           作

	校长

办公室

人事
	1. 进行事业单位岗位设置管理单位信息、人员信息录入电脑软件。
2. 做好苏州市、吴中区优秀教育工作者和吴中区爱生模范的推荐工作。

3. 做好第六批学科骨干教师推荐工作。

	教导处
	1.本周教研活动安排：（1）在上次集中互查的前提下，每组推选2—3份可供观摩学习的备课；（2）组织互查作业，并认真填写互查表；（3）布置本学期学科过关测试事宜（4）其余内容组长自定。

2.请国画、书法、儿童画兴趣组积极准备“2010苏州市中小学学生‘畅想世博，拥抱太湖’征文（语文组落实）、书画大赛”作品；内容围绕“畅想世博 拥抱太湖”为主题，书法、国画六尺以内，儿童画尺寸为4开。书法、国画组请于期末交5副作品，儿童画组交2副作品。

3. 各年级各学科自查教学进度。
4.6月3日周四为课堂开放日，请大家积极准备并参与听课。

5. 毕业班积极准备复习迎考。
6.6月8日第1节课，李晓英老师展示课《5的认识》。

7.本周手语自学内容744—764。
8.做好教师把握学科能力竞赛报名工作。

	教科室教技室
	1.填报图书馆情况表。
2.与教导处、德育处联合开展网络读书活动。

3.对前期开展活动摄像素材进行后期编辑。

4.配合舞蹈排练做好刻录光盘、搭建音响系统等工作。

5.发动教师积极参加各类教育技术方面的论文评比活动。
6.继续做好学校主课题研究网络化管理相关工作。

7.6月5日（周六）之前各区级微型课题负责人上传微型课题方案。

8.积极参加“吴中区第十次教育教学研究论文评比”，每人撰写1篇新论文于2010年6月10日前上传到网上邻居\马秀娴\“吴中区第十次教育教学研究论文评比”文件夹中。（文件详见学校网志“通知公告”）。

9. 组织开展江苏省第七届“蓝天杯”中小学教师优秀论文评选活动。参赛论文按要求操作后存入网上邻居\马秀娴\“江苏省第七届‘蓝天杯’优秀论文评比”文件夹中。
10.做好江苏省教育学会优秀教案参评工作。

	德  育
团  队
	1.6月7日国旗下讲话：孙华萍—感谢我们的父亲（6.14父亲节） 手语翻译：顾  涛。（注：国旗下讲话稿提前三天存入FTP相应的文件夹内。命名参照样张。）
2. 6月2日去托养中心上课的老师是马秀娴。（上课老师及时写好新闻，一份发校园网，另外将备课、照片、新闻稿建好文件夹按样稿中的文件稿命名存入网上邻居相应文件夹中。）
3. 心理讲座，具体时间另行通知。
4. 各班组织学生开展“珍惜生命，远离毒品”主题教育活动。
5. 第十五、十六两周养成教育的重点：抓学生安全教育具体请全体教职员工教育、督促好。

6．各班推荐一名文明用餐小标兵于6月5日前填入网上邻居相应文件夹内。

7.各班利用晨会课等时间组织学生上网观看世博会的全景图，网址在德育资料文件夹内。

	总 务


	1.做好工程审计的扫尾工作。
2.做好校舍加固及新建的筹备工作。

3. 维修各类报修的设施设备。

4.做好新装紧急按钮的联网工作。

5. 做好教育教学的后勤服务工作。

6.晚间值班：5.31郑强、6.1张璐佳、6.2钮美芳、6.3顾涛、6.4张卜林、6.7顾忠新、6.8袁雪芳、6.9赵红英、6.10顾忠新、6.11王春芳，周日（6.6）值班：马秀娴

	财 务

工 会
	1.上报爱生模范材料。
2.筹备四届十次教职工大会

	体 卫
	1.认真开展好大课间活动。


