苏州市吴中区特殊教育学校
2009～2010学年度第二学期第7.8周（4.月6日～4月15日）工作安排

本周工作重点： 

培智教学研讨；教师学科解题能力竞赛准备；课题研究网络化管理材料上传；学生行为习惯抓落实；做好纪律、安全教育和卫生工作。
	各科室
	主          要          工           作

	校长

办公室

人事
	1. 做好人事各类报表。
2. 汇总2、3月份教师出勤统计。

3. 做好区学科带头人申报材料。

	教导处
	1.请教研组长对三月份检查教学计划情况予以登记汇总。
2.四月份重点检查备课，请老师提前做好准备。
3.4月13日周二为我校第二个课堂教学开放日，请老师们做好相关准备。活动当日，每位老师至少听课1节，行政人员尽量分散听课。

4. 本周手语自学内容为1021—1026；702-714.
5. 4月8日周四上午第三节马秀娴展示课：聋九年级语文《伟大的友谊》；4月15日第4节陶建华展示课：聋五年级信技《制作电子贺卡》。
6.教师学科解题能力竞赛准备。

7.本月将对中年级进行背诵过关测试，请任课老师早做准备，组织好学生完成背诵任务。
8.请中高年级语文教师根据读本校书活动以及本班实际情况制定一份读书计划。

	教科室教技室
	1.学校主课题研究网络化管理材料上传。

2.刊印《采珠集》2010年总第10期。
3.五个区级个人课题上传研究资料。
4.正常师生通过电脑软件借阅图书。

5.条线人员结合自己分管工作按网站栏目及时更新内容。

6.班主任加强对学生进行爱护班内电教设备设施教育。

7.每位老师从网上下载与自己课题相关的论文一篇，按学校规定的格式排版好，并以自己姓名为文件名于4月15日之前存入网上邻居/马秀娴/课题论文网摘文件夹中。

	德  育
团  队
	1.4月12日国旗下讲话：李晓英—珍惜时间，做学习的小主人  手语翻译：顾  涛。（注：国旗下讲话稿提前三天存入FTP相应的文件夹内。命名参照样张。）
2.4月20日国旗下讲话：张璐佳—保护地球（4.22世界地球日） 手语翻译：马秀娴。

3. 4月7日去托养中心上课的老师是陈利萍。4月14日去托养中心上课的老师是马秀娴。（上课老师及时写好新闻，一份发校园网，另外将备课、照片、新闻稿建好文件夹按样稿中的文件稿命名存入网上邻居相应文件夹中。）

4.初定第七周聋部五、六年级参观苏州工商银行新区支行。（具体安排见通知）

5.初定第八周二年级、培智部参观白塘公园。（具体安排见通知）

6.组织“迎接世博会 走近世界”知识竞赛。

7.第七、八两周养成教育的重点：抓学生晚自习纪律（要求学生不迟到、不早退、自习期间不走动、不随意说话。）具体请班主任老师和值班老师教育、督促好。

8.4.12日法制讲座。（具体安排见通知）
9.队干部培训：纪律教育 黄晓梅

10. 相关班级请于4月20日前将“指导孩子自学优秀家长”材料上交德育资料文件夹内，并填好“指导孩子自学优秀家长”名单汇总表。

	总 务


	1. 调整师生就餐座位。

2. 每周三晨会课各班组织学生进行大扫除。

3. 安装LED电子屏。

4. 继续做好工程审计工作。

5. 做好综合楼的筹建准备工作。

6. 召开零时工会议。
7. 晚间值班安排：4.6赵红英、4.7顾忠新、4.8王春芳、4.9顾雪芳、4.12黄燕、4.13袁雪芳、4.14黄晓梅，周日值班：4.11姚里英

8. 第七周称菜验菜：姚里英、第八周称菜验菜：郑强

	财 务

工 会
	1、上交2009年绩效工资调查表
2、上交工会健身月活动记录表

3、策划教师踏春活动

	体 卫
	1.春季防病工作。
2.加强课间活动的组织与管理。


