苏州市吴中区特殊教育学校
2009～2010学年度第二学期第9.10周（4.月19日～4月29日）工作安排

本周工作重点： 

提高教学质量专题研讨；组织期中调研；教师学科解题能力竞赛准备；学生行为习惯抓落实；抓实就餐纪律、安全教育和卫生工作。
	各科室
	主          要          工           作

	校长

办公室

人事
	1. 行政会研讨主题：提高教学质量。
2. 做好区学科带头人推荐申报工作。

3. 做好艺术节相关准备工作。

	教导处
	1. 4月21日周三为我校第三个课堂教学开放日，请老师们做好相关准备。活动当日，每位老师至少听课1节，行政人员尽量分散听课。
2. 4月21日第九周第1节孙华萍展示课：聋八年级语文《草船借箭》；4月28日第十周周三第1节姚里英展示课：百合班语文《爸爸 妈妈 我》。
3. 教师学科解题能力竞赛准备。
4.说明：关于教学计划的字体设置，由于之前未明确而出现不同版本，现由专人进行统一设置，并对“上交样张”也做了统一规范，请老师们以后上交的计划及其他材料，能认真对照样张规范填写。

5．请将教学计划互查表于4月24日前交教研组长，同时每组推选两位老师的计划供大家观摩。

6．本周教研活动安排：（1）组织老师进行备课互查，并填写互查表，同时每组推选两位老师的备课供大家观摩学习；（2）组织一次手语集中学习，内容714—724，时间约20分；（3）组织一次读书心得书面交流活动，时间每人不超3分钟。（其余内容由组长自定）

7.组织参加“携手上海世博会——让生活更美好》画信活动。

8.对新装裱的作品，量好尺寸、造册登记。

9.青年教师的钢笔字、毛笔字请每周1次交指导老师批阅。4月29日请将完成的“作业”（各9页）交一楼办公室。
10. 请老师们自查教学进度，4月29日上午教导处将组织期中调研。培智部的语数老师于4月24日前出好调研卷存入“教导处下相应文件夹内，语数试卷分别由徐、顾把关，最后交教导处一份完整的纸质卷。

	教科室教技室
	1.向长桥教科片内兄弟学校送《采珠集》2010年总第10期。

2.参加二○一○年苏州市中小学校春季图书展示征订会。
3.配合中标公司做好学校室外电子显示屏的安装。

4.学校网站“学校概况”内容更新。

5.抓紧剩余新书的电脑录入信息工作。

6. 1.组织参加吴中区教育学会“2009-2010年度优秀教育论文评选活动”，参赛论文于4月29日之前存入网上邻居\马秀娴\“教育学会参赛论文”文件夹中。（详见一楼校务公开栏相关文件）
7.定期做好课题研究网络化管理材料上传工作。

	德  育
团  队
	1.4月26日国旗下讲话：顾 涛—自己的事情自己做（5.1劳动节）  手语翻译：马秀娴。（注：国旗下讲话稿提前三天存入FTP相应的文件夹内。命名参照样张。）
2.5月10日国旗下讲话：黄晓梅—心中有祖国，心中有他人 手语翻译：孙华萍。

3. 4月21日去托养中心上课的老师是徐斌。4月28日去托养中心上课的老师是陶建华。5月5日去托养中心上课的老师是姚里英。（上课老师及时写好新闻，一份发校园网，另外将备课、照片、新闻稿建好文件夹按样稿中的文件稿命名存入网上邻居相应文件夹中。）

4. 相关班级请于4月20日前将“指导孩子自学优秀家长”材料上交德育资料文件夹内，并填好“指导孩子自学优秀家长”名单汇总表。

5.请班主任于5月5日前写好班主任手记并存于网上邻居相应文件夹内。具体要求见德育资料相应文件夹中的要求。

6.4月21日中午12：00在三楼会议召开班主任会议。

7.请班主任于4月24日将班主任工作手册上交德育处。

8.第九、十两周养成教育的重点：抓学生就餐纪律（要求学生就餐时不讲话。）具体请班主任老师和护导老师教育、督促好。

9.队干部培训：安全教育 黄燕 (4月24日中午)

	总 务


	1. 组织相关人员进行校舍安全大检查。

2. 安装LED电子屏。

3. 继续做好工程审计工作。

4. 做好综合楼的筹建准备工作。

5. 召开临时工会议。
6. 每周三晨会课各班组织学生进行大扫除。

7.晚间值班：4.19张瑞英、4.20孙华萍、4.21张建平、4.22郑强、4.23马秀娴、4.26钮美芳、4.27张卜林、4.28黄晓梅，周日值班：4.25顾雪芳

8.第九周称菜验菜：顾涛，第十周称菜验菜：顾忠新

	财 务

工 会
	1、发放临时工三月份工资；
2、计算调整社会保险；

3、参加会计专业考核；

4、组织教师踏春。

	体 卫
	1.抓紧进行乒乓训练和轮椅飞镖训练。
2.落实春季防病工作。


