吴中区特殊教育学校2008年“五一”值班安排表

	日   期
	行政值班人员
	传达室值班人员

	4月30日
	徐  斌  陶建华  
	孙多妹  徐林姐

	5月1日
	周凤生  顾雪芳
	孙多妹  徐林姐

	5月2日
	蒋建华  陈利萍
	张国基

	5月3日
	张泽民  姚里英
	张国基

	5月4日
	周凤生  蒋建华
	张国基


说明：

1、 联系电话：  
1、周校长：65961934（办公室）

13013771138（手机）

65635092（宅电）

2、蒋校长：65871160（办公室）

13338698985（手机）
     3、徐校长：13913112031
     4、传达室：65964344—8014

    二、值班人员职责：

     1、值班时间包括白天及晚上。

     2、做好接传电话、书信、报刊杂志等工作。

3、加强校园巡视，关心学校财产安全，发现行迹可疑人员及时报告领导、公安部门。

     4、接待客访，做好值班记载。

     5、处理偶发事件，发生重大事故及时汇报。

6、谢绝校外人员来校参观、游玩。

7、忠于职守，做好交接班记录。

                                        2008年4月26日

